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Instructivo de acceso y uso del Aula Virtual

Instituto Tecnolégico de Educacion Superior ORT Argentina

Este instructivo te brinda informacion para ingresar al Aula Virtual, ubicar tu carrera, acceder
al espacio de cada materia, acceder a las clases virtuales de cada materia via zoom desde
el espacio de tu materia en el dia y horario en que te toca cursar.

Recibiras un correo electronico Institucional con la informacién del curso que te fue
asignado, también te lo comunicara tu tutor/a por mail el dia de inicio de clases con
tu horario de materias.

El horario con los cursos y materias se encuentra publicado en el Aula Virtual a
partir de que tengas tu usuario de aula virtual habilitado.

(al final de este instructivo encontraras un detalle de cémo interpretar el horario publicado).

Tu usuario y clave de aula virtual te seran informados por mail antes del inicio de
clases.

Las materias en las que te encuentras inscripto estaran visibles en el Aula Virtual a
partir de la tarde del dia de inicio de clase para comenzar asi con el curso.

Sugerimos leer este documento hasta el final, ya que contiene informacién de
importancia y ayuda para desenvolverte en el aula virtual.

Importante:
Todos los estudiantes estaran matriculados en el Aula Virtual en las materias que

deben cursar. Cualquier inconveniente escribe a ofialumnos-ites@ort.edu.ar

e ;Doénde encuentro el aula virtual?

Ingresa al siguiente link: https://aulavirtual.instituto.ort.edu.ar

Para ingresar, presiona “acceder” (rincén superior derecho)
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Ingresa usuario y clave:
Nombre de usuario: tu numero de DNI sin puntos ni guiones

Contrasena: Ort12345 (solo la primera vez)
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En el primer ingreso te obligara a realizar el cambio de contrasena.
La nueva clave que elijas debe contener entre 8 y 12 caracteres, por lo menos una
mayuscula, por lo menos una minuscula, por lo menos un numero.

En el aula virtual estaras identificado con tus Apellidos y Nombres completos. Lo vas a ver
primero el apellido y luego el nombre en ese orden, no abrevies tus nombres, o alteres el
orden, es importante que si tienes dos apellidos sigas figurando asi, para evitar
inconvenientes a la hora de ser identificados para la carga de notas o brindar informacion.

Una vez que has ingresado al aula virtual encontraras una pantalla que es la pagina
principal del aula virtual




Si te desplazas hacia abajo, “scrolleando” en la pantalla, encontraras iconos, el cartel de inicio
de clases vy listas de accesos a diferentes espacios del aula virtual, hacé click sobre ellos para
conocer su contenido

En la siguiente imagen los iconos y cartel mencionados
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En esta plataforma podras acceder a fravés de un recomido flexible e interactivo a los espacios de materias de tu carrera. Encontrards el acceso a las salas de video-conferencia donde
transcurren las clases virtuales. Es importante que hagas el recorido "pase a pasc” por la plataforma para idenfificar y conocer los espacios y recursos de la misma.
Ingresda haciendo clic en Accader con tu usuario y contrasefia

Analista de Sistemas Disefio Grdfico Digital Dizefio industrial BIO Tecnoclogia
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En la siguiente imagen las listas mencionadas. Cada item listado te lleva a un espacio distinto del
aula virtual

¢ Donde encuentro mis materias?

Parado en la pagina principal del aula virtual situado en la parte superior derecha de la
pantalla encontraras tres leyendas, Pagina Principal, Area personal, Mis cursos (es
una mini barra de navegacion) (imagen que se incluye a continuacion)

En la imagen se indica con la flecha roja, si haces click sobre “Mis cursos” podras ver
las materias en las que estas matriculado para asistir a clases en el cuatrimestre
actual de cursada.

Indicado con la flecha violeta, esta el “Area personal” si haces click alli encontraras el
calendario de proximos eventos de actividades que tengas por delante (por ejemplo un



examen parcial) y scrolleando hacia abajo en la pantalla te mostrara los espacios de tus
accesos recientes.

e ;Como ingreso a la materia que me toca cursar el dia de hoy?
Te mostramos dos de los posible caminos para llegar

Primer camino
En la Pagina Principal del Aula Virtual te desplazas hacia abajo en la pantalla y

encontraras un grupo de iconos gigantes de colores con los nombres de las carreras,
haces click sobre la tuya (te pegamos la imagen debajo de este parrafo).

My A WU - M
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Pdgina Principal Participantes Banco de preguntas Banco de contenido
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En esta plataforma podrés acceder a fravés de un recormido flexible e interactive a los sspacics de materias de tu carrera, Encontrards el acceso a las salas de video-conferencia donde

transcurren las clases virtuales. Es importante que hagas el recorido "paso a pase” por la plataforma para identificar v conocer los espacios y recursos de la misma.
Ingresd haciendo clic en Acceder con tu usuario y contrasefia

Analista de Sistemas Disefio Grdfice Digital Disefic indusztrial BIO Tecneclogia

O también podes dentro de la Pagina Principal del Aula Virtual, te desplazas
scrolleando hasta abajo para encontrar tu carrera en una lista (haciendo click sobre la
que te corresponda)

Cursos Analista de Sistemas

Cursos Diseno Grafico Digital

Cursos Sonido y Produccion Musical.....etc

Haces click sobre tu carrera, en la imagen indicamos de ejemplo analista de Sistemas
(flecha verde) 6 Disefio Grafico Digital (flecha roja)
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Haces click sobre tu carrera y te aparecera:
En el ejemplo elegido de la carrera de Sistemas, estan listadas las cuatro areas de la
carrera, cada una de ellas es una barra expansible haciendo click sobre el area
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Para las demas carreras usando el ejemplo de Disefio Grafico Digital, la imagen que veras
es una barra expansible que dice
Cursada del 2° semestre de 2026

& ‘ OIINR Pagina Principal  Area personal  Mis cursos  Administracion del sitio ge
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» Curzada del 2° Cuatimestre 2025

Haciendo click en la barra expansible Cursada del 2° semestre de 2026 se despliega el
menu de acceso a las materias de todos los cuatrimestres de las carreras respectivamente.
1° 1° - Materias del primer ano, primer cuatrimestre de la carrera.



1° 2° - Materias del primer ano, segundo cuatrimestre de la carrera.
2° 1° - Materias del segundo afo, primer cuatrimestre de la carrera.
2° 2° - Materias del segundo afo, segundo cuatrimestre de la carrera.
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Hacer click en Materias del 1° Cuatrimestre (1°1°) (barra expansible indicada con la flecha
negra en la imagen anterior) se despliegan los cursos que contienen a las materias de ese
area de carrera.

Cabe aclarar que nos encontramos en el 2do semestre del ciclo lectivo 2026, o segundo
semestre del afo.

Los alumnos ingresantes cursan ahora las materias del primer cuatrimestre de la
carrera elegida.

Las carreras de 2 anos de duracion tienen un total de cuatro cuatrimestres de cursada, sus
materias estan ubicadas en el espacio Cursadas 2° semestre 2026 (en referencia a la parte
del ciclo lectivo en la que nos hallamos).

En la imagen a continuacion aparecen las dos materias del primer cuatrimestre de la carrera
de Analisis de Sistemas del area Programacion, haciendo click sobre el botén azul que dice
“Entrar”, o sobre el nombre de la materia estaras ingresando al Espacio de la Materia.
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FPR-2025-2 'Fundamentos de THP-2024-2 Taller de
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2°Semestre 2024 - Plan 2 afios 2°5emestre 2024’



¢ Qué encuentras dentro del “espacio de la materia”? Este item se encuentra
descrito en un parrafo mas abajo de este documento cuyas indicaciones son comunes para
todos los caminos para llegar a los espacios de materias.

Segundo Camino para llegar al espacio de la materia

En la parte superior derecha de la pagina principal del aula se puede observar un bot6n azul
indicado con un circulo rojo y una flecha roja en la imagen que sigue.

Ese es el boton que despliega el “Cajon de Bloques” que contiene alguno de los
siguientes items.

Para desplegarlo es necesario hacer click sobre el boton
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-Indicado con la flecha verde el botdn con “X” para ocultar el cajon de bloques de la vista.

-Indicados debajo con flecha violeta el botén de Acceso a la sala de zoom de la oficina de
ATENCION AL ESTUDIANTE donde nos encontramos online de Lunes a Jueves a partir de
las 18:30 hasta las 22 horas. Debajo del botén de acceso al sector de Secretaria solicitud



de constancias separadas por sede, alli podras solicitar las constancias de alumno regular,
por dia de examen, etc.

-Indicado con flecha roja esta la zona de “Mis cursos” ahi encontraras la lista de las
materias en las que te encuentras matriculado para cursar en el aula virtual este
cuatrimestre, también otros espacios del aula virtual a los que se te habilita el ingreso, como
por ejemplo Informacién General.
En esta lista, las materias estan identificadas por su nombre corto, el cual esta codificado
de la siguiente manera:

Nombre corto - Ao calendario - Semestre del ano

Algunos Ejemplos FPR -2026-2 significa Fundamentos de Programacién-2026-2
THP- 2026-2 Taller de Herramientas de Programacion — 2026-2
EXUG-2026-2 Experiencia del Usuario -2026-2
MORI-2026-2 Morfologia 1-2026-2
Esta lista de tus cursos (materias) son un camino (ATAJO) para llegar rapidamente
al espacio de la materia.
Haciendo click sobre uno de ellos te lleva al espacio de la materia. (En la imagen de
ejemplo se muestran acceso a Fundamentos de Programacién haciendo click sobre el
nombre corto de la materia donde indica la flecha roja)

e ;Qué encontramos en el espacio de la materia?

Una vez que hiciste click sobre FPR-2026-2 Fundamentos de Programacién como indica la
imagen anterior, ingresas al espacio de esa materia, o de otra que hayas seleccionado en
Mis Cursos.

Dentro del espacio de la materia vas a encontrar, como te mostramos en la imagen
siguiente, diferentes zonas indicada con:

Flecha violeta

El sector de la pantalla que contiene el INDICE DEL CURSO con el botén donde apunta la
flecha se puede ocultarlo en caso que te moleste la vision de la pantalla o volver a activarlo.
Este indice es el listado que te permite navegar en los espacios contenedores de las
materias



Elecha negra
Indica donde estéa el botén de activacion del CAJON DE BLOQUES que dentro del espacio

de una materia contiene el calendario de eventos de la misma y alguna tarea para el dia.
Flecha verde

Te muestra una serie de solapas que son las que estan listadas en el INDICE DEL CURSO
Haciendo click sobre cualquiera de las solapas accedés a diferentes lugares dentro de la
materia Bienvenidos; Seccién de Intercambio; Unidad 1 etc. Cada uno es una solapa
diferente

Flecha roja

Te indica hacé click en la solapa de Seccion de Intercambio
= 1

Pagina Principal  Area personal  Mis cursos  Administracion del sifio Ver nulqs de curso
Asistencia
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En la Seccion de Intercambio de cada materia es donde esta el acceso a la sala de
zoom a la cual debes ingresar para asistir a clase de esa materia en el dia y horario que te
fue asignado para cursar dicha materia.

También encuentras dentro de la seccidn de intercambio los dos foros:
-Avisos Generales de la Materia en el que se publican aquellos mensajes que quedan
visibles a todos los alumnos de todos los cursos

- Foro en el que los profesores de cada curso publican mensajes, tareas, consignas etc a
los alumnos de su propio curso, a los cuales les llegan las notificaciones respectivas por
correo electrénico, alli puedes responder la publicacion del profesor o incluso publicar
nuevos temas como preguntas al docente.




& ' LN Pagina Principal  Area personal  Mis cursos

ARGENTINA
Educardo para b vida

jBienvenidos! Seccion de Intercamkbio Unidad 1 Unidad 1 - Extension Unidad 2 Unidad 2.Anterior Unidlad 3 Evaluccion

Avisos Generales de La Materia

Foro

Debajo de los foros, desplazandote hacia abajo en esa pantalla, esta visible la sala de
zoom de tu curso para esa materia, como se indica en la imagen siguiente con la flecha
violeta.

El nombre de la sala esta formado de la siguiente manera

Nombre de la materia- SEDE (YA o BE) - Materia (abreviatura del nombre corto) - Letra del
Ccurso.

En nuestro ejemplo:
Fundamentos de Programacion BE-FPRE [asc-be-11€]

Ese es el acceso a la sala de zoom de Fundamentos de Programacion del curso de
sede Belgrano, abreviatura de Fundamentos de Programacién curso E.

Haciendo click sobre el nombre de la sala (Indicado con la flecha violeta en la imagen
siguiente) estaras teniendo ingreso a la sala de zoom de la clase.

Recordar que tienes que ingresar en el dia y horario de la materia, con la camara
encendida, la cual debe permanecer asi durante todo el desarrollo de la clase.

El profesor luego de solicitar que enciendas tu cdmara puede retirar al alumno de la sala si
no cumple este requisito, podras volver a ingresar pero es necesario para la interaccion con
el alumno y de la clase en general tener la camara encendida.

Se puede considerar ausente al alumno que no tenga encendida la camara durante el
desarrollo de la clase, no se permitira permanecer en la misma si no se cumple con ello, que
es una condicion de estar presente en clase.
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Click sobre el boton Unirse a la reunién que te mostramos en la imagen siguiente con la
flecha roja estaras asi ingresando a la sala donde tendras la clase.

Recordar que tenes que ingresar a la sala de zoom en el dia y horario de la materia,
con la camara encendida, la cual debe permanecer asi durante todo el desarrollo de la
clase.

Es importante que figures dentro de la sala zoom con tu apellido y nombre completos
Si el profesor ve un participante que no esta en su lista de alumnos puede pedir que te retires
de la sala.

El profesor puede retirar al estudiante de la sala si no se cumple este requisito,

debes estar correctamente identificado.
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Todas las reuniones

Cada alumno tiene habilitado acceso unicamente a la sala de zoom de la division que le
corresponde, si sos del curso 11A por ejemplo podras ingresar solamente al zoom del
curso A en el horario en que se dicta la materia (dia de la semana y hora de inicio), en
otro momento no te deja ingresar al zoom o bien ingresar a una sala vacia.



Si necesitas ayuda, con cualquier tema, puedes ingresar a la sala de

zoom de Oficina de Atencion al Estudiante

A esta sala la vas a encontrar en la pagina principal del aula virtual haciendo click sobre el
botdn que abre el Cajon contenedor de Bloques en la parte superior derecha de la
pantalla, luego click sobre el botén celeste “Atencién al Estudiante” La primera vez
que lo hagas vas a encontrar una pantalla como la de la imagen siguiente, alli presiona
“Matricularme” , luego si, “unirse a la reuniéon” en la siguiente pantalla

IMPORTANTE sobre la sala de zoom de ATENCION AL ESTUDIANTE

Suele haber muchos estudiantes intentando ingresar al mismo tiempo, te pedimos paciencia y
que aguardes en la sala de espera, nosotros desde el zoom te vemos y te haremos ingresar
en algun momento, estamos hasta las 22hs con el zoom habilitado.

iQue tengas un buen comienzo de ciclo lectivo!

A continuacion tienes informacion de codmo interpretar el horario de cursos y materias
el cual lo encuentras publicado en el siguiente link del aula virtual desplanzadote hacia abajo
en la pantalla, separados por sedes, desplazate hasta encontrar el de tu carrera y sede

https://aulavirtual.instituto.ort.edu.ar/course/view.php?id=147

-Lectura del horario: Tu curso los buscas en la fila 11X

El primer numero es el afio de la carrera.

El segundo numero es el cuatrimestre de la carrera en el que se ubica la materia que estas cursando
actualmente.

La X representa la letra de la division que te tocé.

Ejemplo:

si te asignaron el curso 11B y sos alumno de sede Belgrano

11B — Significa que estas en el primer afio, materia del primer cuatrimestre de la carrera en el
curso B

En la imagen a continuacion podras ver que esa fila (indicada con la flecha amarilla)

tiene las columnas Lunes, Martes, Miércoles y Jueves que son los dias de la semana

en los cuales hay clases.

Dentro de cada columna, en cada dia de la semana, antepuesto al nombre de la materia que
aparece abreviado hay numeros del 1 a 6 (indicados con la flecha azul en la imagen) que son
la cantidad de bloques de horas que abarca cada materia y el nombre de la misma

Luego del numero de bloques de horas de la materia esta la abreviacion del nombre de la
materia (indicado con la flecha de color violeta) a la derecha del horario podes apreciar que
tenes un cuadro donde aparece la abreviatura de la materia y su nombre completo indicado
también con la flecha violeta.

Arriba de este ultimo cuadro tienes el cuadro con el bloque horario marcado de 1 a 6 y cual es
la hora de inicio y fin de esa bloque (en la imagen indicado con flecha anaranjada)
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-Duracién de clases:

Las materias tienen 6, 4 y 2 horas de catedra cada una segun sea la materia.

Las horas de clases son horas catedra, las mismas tienen una duraciéon de 40 minutos.
Cada noche tiene 6 horas de clases a saber:

-La primera hora comienza a las 19 hs. y finaliza 19:40 hs.

-La segunda hora comienza 19:40 hs. y finaliza 20:20 hs.

-La tercera hora comienza 20:20 hs. y finaliza 21 hs.

-La cuarta hora comienza 21 hs. y finaliza 21:40 hs.

-La quinta hora comienza 21:40 hs. y finaliza 22:20 hs.

-La sexta hora comienza 22:20 hs. y finaliza 23 hs.

Ejemplos:

-Materia 1 2, abarca primera y segunda hora de clase, es decir, comienza a las 19 hs. y
finaliza a las 20:20 hs. Total de 80 minutos desde su comienzo.

-Materia 3 4, abarca tercera y cuarta hora de clase, es decir, comienza a las 20:20 hs. y
finaliza a las 21:40 hs. Total de 80 minutos desde su comienzo.

-Materia 3 6, abarca desde la tercera hasta la sexta hora de clase, incluye tercera, cuarta,
quinta y sexta hora, es decir, comienza a las 20:20 hs. y finaliza a las 23 hs. Total de 160
minutos desde su comienzo.

-Materia 5 6, abarca la quinta y sexta hora de clase, es decir, comienza a las 21:40 hs. y
finaliza a las 23 hs. Total de 80 minutos desde su comienzo.

-Materia 1 4, abarca desde la primera hasta la cuarta hora de clase, incluye primera,
segunda, tercera y cuarta hora, es decir, comienza a las 19 hs. y finaliza a las 21:40 hs. Total
de 160 minutos desde su comienzo.

-Materia 1 6, abarca desde la primera hora hasta la sexta hora de clase, incluye primera,
segunda, tercera, cuarta, quinta y sexta hora, es decir comienza a las 19 hs. y finaliza a las 23
hs. Total de 240 minutos desde su comienzo.

El horario lo puedes consultar desde la pagina principal del aula virtual, scrolleando hacia abajo
en la pantalla debajo del banner, haciendo click en “HORARIOS ambas sedes todas las
carreras”.




